Gyongyospata Varos Onkormanyzatanak

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabadlyzata



1. Bevezetés

Az Alaptorvény V1. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez,
valamint a kozérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez", Ezen alapveté jogok védelme ¢és
tiszteletben tartasa az allam és az onkormanyzatok elsérendil kotelessége.

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Isztv.) 24. § (3) bekezdésében, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
sz0lo 1992. évi LXVI. tv. (a tovabbiakban: Nytv.), és az annak végrehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.)
Korm. rendeletben, tovabba a kutatas és a kozvetlen iizletszerzés céljat szolgaldo név és lakcimadatok
kezelésérdl szolo 1995. évi CXIX. torvényben foglaltak, tovabba a Nytv. 30. § (1) bekezdésben kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht), a helyi
onkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban Otv.) alapjan a Polgarmesteri Hivatal
adatvédelemmel 0sszefiiggd feladatait és az eljaras rendjét a kovetkezok szerint szabalyozom.

1. A szabalyzat célja

1.1 E szabdlyzat célja, hogy a rendelkezéseink figyelembevételével meghatdrozza a Hivatalnak a személyes
adatok védelmével €s a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos altalanos feladatait és az
eljaras rendjét.

1.2 A szabalyzat hatilya a Gydngyospata Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatallal kdzszolgalati
jogviszonyban all6 vezetdkre, tigyintézokre, valamint a munkajogviszony keretében foglalkoztatott ligyviteli
¢s fizikai alkalmazottakra, kozszolgalati munkavallalokra terjed ki.

1.3 A személyes adatok ¢és a kozérdekli adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért kezeléséért
valamennyi jelen szabalyzat hatdlya al4 tartozo személy és a jegyzo, illetve a jegyzd altal erre kijelolt
iigyintéz6 (adatvédelmi felelds) a felelds.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat eldirdsait alkalmazni kell a Hivatal bels6 szervezeti egységei altal vezetett nyilvantartasok,
adatbazisok ¢s valamennyi egyedileg kezelt adat, elektronikus szolgaltatasok illetdleg dokumentumok
esetében. A Hivatalban nyilvantartott adatokat védeni kell kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, sériilés, torlés vagy megsemmisiilés ellen.

2.2. Tratokat, adatokat a munkakdri feladat ellatdsan kiviil a munkahelyrdl kivinni, a munkahelyen kiviil
feldolgozni, tarolni csak a jegyzé egyetértésével lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat, adat tartalmat
illetéktelen személy nem ismerheti meg.

2.3. Az iratok téarolasa, kezelése soran fokozottan iigyelni kell arra, hogy illetéktelen személyek ne
ismerhessék meg azok tartalmat. A munkavégzés céljara szolgald irodakat tdvozaskor kulcsra kell zarni. Az
irodahelyiségek nyitva tartdsa miatti illetéktelen hozzaférés esetén az érintett fegyelmi és kartéritési
feleldséggel tartozik.

3. Alapveto értelmez6 rendelkezések

3.1. Kotelezden kozzéteendd kozérdekli adat: az Isztv 26. § (2) -(3) bekezdésében meghatarozott korbe
tartozo adat.

3.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, melynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli.



3.3. Kozérdek adat:; az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd ¢€s tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

3.4. Polgar természetes személyazonositd adatai: csaladi és utoneve(i), ndk esetében leanykori csaladi és
utoneve(i) (a tovabbiakban egyiitt: név); neme; sziiletési helye €s ideje; anyja leanykori csaladi és utoneve(i)
(a tovabbiakban: anyja neve),

3.5. Polgéar lakcim adata: bejelentett lakohelyének, illetve tartézkodasi helyének cime (a tovabbiakban
egyiitt: lakcim).

3.6. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat -kiilondsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
jellemzd ismeret valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo6 kdvetkeztetés;

4. Személyi feltételek biztositasa:

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos teenddket csak a Hivatal illetékes belsd szervezeti egység e
feladattal megbizott ligyintéz6i lathatnak el. A folyamatos tigyintézés érdekében a megfeleld helyettesitésrol
gondoskodni kell. A kézérdekli adatok folyamatos szolgaltatdsa érdekében a feladatkor szerint illetékes
dolgozd felelds a szakteriiletet jol ismerd és az elektronikus adatkezelésben, tdjékoztatasban jartas
személy(ek) kijeloléséeért.

5. Fizikai, technikai, informatikai védelem:

- Biztositani kell a Hivatalban kezelt manudlis, papiralapt, és elektronikus adatallomanyok biztonsadgos
mitkodési feltételeit. A Hivatal minden olyan helyisége esetében ahol adatkezeléssel, adatszolgéltatassal
kapcsolatos feladat ellatasara, szamitogépes feldolgozasara keriil sor, meg kell akadalyozni az illetéktelen
személyek bejutasat.

- A személyes, a jo hirnév korébe tartozo adatokat, az iizleti titkot tartalmazo iratokat, nyilvantartasokat,
dokumentumokat a munkaidd végeztével zarhatd szekrényekben kell elhelyezni, és az adatkezelést végzo
személyek feleldsek azért, hogy a személyes adatokat tartalmazo iratok, nyilvantartdsok, a munkaid6
végeztével elzarasra kerililjenek. Szamitogépes adatbazisok esetében az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasa érdekében a szamitogépet kezeld munkatarsak feleldsek azért, hogy munkaidd végeztével
a szamitogép kikapcsolasra keriiljon.

I

Személyes adatok védelme

1. Személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek feladatkoriik ellatdsa céljabol részben jogszabaly alapjan elrendelt
nyilvantartasok, részben sajat készitésii dokumentumok felfektetése, adatbazisok 1étesitése, aktualizalasa, az
adott ellatasi format igénybevevok, kozfeladatra jelentkezOk azonositdsa kozbeszerzésre, vallalkozasi
feladatra palyazok, illetve e palyazatok stb. nyilvantartasba vétele, iranyitasi jogkor gyakorlasa, dontés
elokészitése érdekében személyes adatkezelésre az Isztv. és az adott feladatra vonatkozd kiilon torvény
eldirasai alapjan keriilhet) sor. Az adatkezel0 azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti at
harmadik személyt6l, amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.



2. Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsége

2.1. Az Adatkezeld a személyes adatokat - azok keletkezésétdl a megsemmisitésiikig - kizarolag az eredeti
rendeltetési célra hasznalhatja. Az eredeti rendeltetéstdl eltérd céla felhasznalasra csak akkor keriilhet sor, ha
a torvény azt lehetévé teszi, vagy az ¢€rintett ahhoz irdsban hozzajarult. A kézérdekili feladatok, illetdleg a
jogszabalyon alapuld kotelezettségek teljesitése soran felmeriilt személyes adatok csak a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld célra és ideig hasznalhatoak fel.

2.2. A képviseld-testiilet, illetdleg bizottsagai részére készild eldterjesztések, tajékoztatok és azok
mellékletei személyes adatokat csak a jogszabaly szerinti kotelezettség teljesitése érdekében és csak a
jogszabaly szerinti terjedelemben tartalmazhatnak. Az iranyitasi jogkor gyakorlasa, a dontés eldkészités
keretében az Isztv. 26. § (1) -(3) bekezdésében, illetdleg az egyéb jogszabdlyokban meghatarozott adatkort
meghalado, a személyes, az iizleti titok fogalomkorébe tartozo adatokat vagy ilyen adatokat tartalmazé
dokumentumokat keletkezésiiktol, illetdleg a Hivatal belsé szervezeti egységeihez érkezésétdl szamitottan
elkiilonitetten ,,nem nyilvanos” adat vagy dokumentumként kell kezelni, és azokat csak az adott tigyben
hozandé dontés soran lehet felhasznalni. A megkiilonboztetd jelzést az iraton és mellékletein fel kell
tiintetni.

3. A kezelés soran folyamatosan dokumentalni kell egyrészt a betekintésre feljogositottak nevét, besorolasat,
masrészt, hogy az adott iratokat, dokumentumokat, ki, mikor és milyen célbdl tekintette meg.

4. Ezen dokumentumok nem sokszorosithatok az ezzel kapcsolatosan a képviseld-testiilet vagy az illetékes
bizottsagok részére késziild elbterjesztéshez nem csatolhatok. Az eldterjesztésben megjeldlt helyen
tekinthetik meg a betekintésre jogosultak. Az ezzel kapcsolatos eldterjesztések az Otv. 12. § (4) bekezdése
szerint zart lilés keretében targyalhatok és a zart iilésen résztvevok tekinthetik meg a dokumentumokat.

5. Szerzddésekre vonatkozo kiilonds szabalyok:

5.1. Az ¢érintettel kotendd ¢€s a kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok korébe tartozo szerzddések esetén
a szerzddeésben rogziteni kell, hogy az érintett tudomasul veszi és hozzdjarul személyes adatai (neve, a
szerz6dés megnevezése, tipusa, targya, értéke, idOtartama, és esetleges modosulasuk) kozérdekii adatként
torténd nyilvanossa tételéhez, és 5 éven keresztiil torténd nyilvanos kezeléséhez. Amennyiben az érintett
nem jarul hozza gy a szerz6dés megkdtésére nem kertilhet sor.

5.2. Palyazat kiirasakor, az érintettekkel k6zolni kell, hogy palyazatuk, ajanlatuk érvényességi feltétele, a
fenti 5.1. pont szerinti adatok nyilvanossdgra hozataldhoz torténd hozzédjaruldsuk. Ennek korlatozasara
iranyulo nyilatkozat érvénytelen.

6. Adatszolgaltatas

6.1 Személyes adatot jog gyakorlasara, kotelezettség teljesitése érdekében lehet kezelni. Megkeresésre akkor
lehet adatot szolgéltatni, ha a megkeresést kiildd szerv megindokolta, jogszabalyi hivatkozassal
alatdmasztotta az adat kezelésére vald jogosultsagat.

6.2 Amennyiben az ligyfél érdeke kivanja az adatszolgaltatas teljesitését, és az érintett irasbeli nyilatkozattal
hozzéjarul, akkor a hivatal a kért és rendelkezésére 4ll6 adatokat a megkeresést kiildd szerv részére atadja.

6.3 Ugyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozo iratba valo betekintés lehetdségét és errdl masolat készitését
oly mértékben kell biztositani, amennyire ez masok személyiségi jogainak sérelme nélkiil lehetséges. Az
iratrél valo masolat készitésének koltségeit az ligyfélnek kell megtéritenie.



6.4 A Hivatal altal kezelt sajat személyes adatokat tartalmazd nyilvantartasokbol torténd adatszolgaltatas
engedélyezése a jegyzO hataskorébe tartozik. Az adatszolgaltatds iranti kérelmet 30 napon beliil kell
elbiralni. A kérelmet elutasitani csak hatarozattal lehet.

Kozérdekii adatok nyilvanossdaga

1. A Hivatal, mint jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben
koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. A tdjékoztatdsi
kotelezettsége kiterjed az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL torvény 1. mellékletében meghatarozott kozzétételi listdkon szerepld adatokra, kiillondsen: a Hivatal
koltségvetésére €s annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a magénszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan.

2. A Hivatal rendszeresen, elektronikus tton, Gydngydspata Kozség Onkormanyzatanak honlapjan
,,K0zérdekli adatok™ cimszd alatt kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy
kiilondsen a hataskorre, az illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed0 értékelésre, a birtokaban 1évé adatfajtdkra, és mikodésérdl szolo
jogszabdlyokra, gazddlkodasra vonatkozdan. A Hivatal gondoskodik a honlap adatok kozzétételére alkalmas
kialakitasarol, a folyamatos lizemeltetésrol, az esetleges lizemzavar elharitasarol és az adatok frissitésérdl. A
honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairdl.
A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

3. A Polgarmesteri Hivatalon beliil az 1. pontban meghatarozott kozzétételi listdknak megfelelé adatok
folyamatos 0Osszegylijtéséért a jegyzO felelés. Az adatok tovabbitasaért az egyes ligyintézok, eldadok
felelések az altaluk intézett szakteriiletre vonatkozdan. A beérkezett adatok technikai — a honlapon
kozzétehetd formatum kialakitasa - feldolgozasat a Polgarmesteri Hivatal informatikusa latja el, a kdzzétett
adatok a kozzétételt kovetden az elektronikus informdécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 1.
mellékletében meghatarozott idépontig a honlaprol nem tavolithatok el.

4. Az elézdekben emlitetteknek lehetdvé kell tenni, hogy a Hivatal kezelésében 1évé adatokat barki
megismerhesse, kivéve:

- ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv mindsitett adatta nyilvanitotta,
- ha az nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat,

- ha a kozérdekli adatok nyilvanossagadhoz vald jogot az adatfajtdk meghatdrozasaval —
honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, blincselekmények {ildozése vagy megeldzése
érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai
érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,
birosagi vagy kozigazgatasi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel —
torvény korlatozza,

- ha az adat a Ptk. 81. § (2) bekezdése alapjan tizleti titoknak mindsiil.

5. A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését a jegyz0 engedélyezi. Jogszabaly egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara a
fent meghatarozottnal révidebb idétartamot allapithat meg.

6. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény tiz éves idtartamon til — a dontés
meghozatalat kovetden akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a Hivatal torvényes miitkodésének



rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatast, igy kiillondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjat a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

7. A kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaga

7.1 A Hivatalt érint6 kozérdekbdl nyilvanos adatok kiilonosen:
—a Hivatal felépitésére,
—a Hivatal feladat és hataskorére,
—a Hivatal koztisztviseldinek és munkavallaloinak nevére, besorolasara, (beosztasara),
—a Hivatal miikodésével osszefliggd pénziigyi gazdalkodéasra vonatkoz6 adatok, illetve
—hat6sagi tevékenység gyakorlasa,
—a hatéaskorbe tartozoé egyéb allamigazgatasi és dnkormanyzati feladatok végzése kapcsan keletkezett
adatok.

7.2 A kdzvélemény tdjékoztatasa érdekében a jegyzé az Onkorméanyzat honlapjan rendszeresen kozzé teszi a
szervezetével, illetve tevékenységével kapcsolatos kozérdekii adatokat.

7.3. A jegyz0 — az érintett ligyintézé bevondsaval — gondoskodik arrél, hogy a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelem teljesitése a 2011. évi CXIIL. torvény 29 §-aban foglalt hataridon beliil
megtorténjen, illetve, hogy a kérelem megtagadasardl a kérelmezd 8 napon beliil a megtagadéds indokainak
kozlésével értesitést kapjon.

8. Céljelleggel nyujtott tamogatasok kozzétételi kotelezettsége

8.1. A polgarmesteri hivatal altal nytjtott, nem normativ, céljellegili, miikodési és fejlesztési tdamogatasokra
vonatkoz6 adatokat az onkorményzat — helyben szokésos mddon — hirdetétablan kézz¢ kell tenni, legkésdbb
a megallapodas, tAmogatasi szerz0dés alairasat kovetd hatvanadik napig.

8.2. A kozzétételnek tartalmaznia kell a kovetkezd adatokat:
—kedvezményezett nevét,
—a tamogatas céljat,
—a tamogatas Gsszegét, tovabba

a tamogatasi program megvalositasi helyét.

9 A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelem és teljesitése

9.1. A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus tton igényt nyujthat be. A
szoban benytjtott igényrdl az adatszolgaltatasra koteles ligyintézé jegyzOkonyvet vesz fel.

9.2. A benytjtott igényeket szignalast kovetden az igényelt adatokat kezeld ligyintézd teljesiti a jegyz6 vagy
annak helyettese jovahagyasat kovetden.

9.3. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni.

9.4. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Hivatal az igény tudomadsara jutasat kovetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato.



9.5. Ha a kdzérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9.6. Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel és nehézséggel nem
jar — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, a felmertilt koltségek megtéritése mellett kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban a Hivatal elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

9.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban, vagy —
amennyiben az igény elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus tton értesiteni kell az igénylot.

9.8. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg, amennyiben az
igénylo nyilatkozataban vallalja a forditassal jaro tobbletkoltségek viselését.

9.9. A Hivatal a kozérdekii adatot tartalmaz6 adatbazisrdl torténé masolat készitéséért — legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmeriilt mértékig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A fizetendd koltségtérités dsszegét
az igénylo kérésére eldre kozolni kell. A nagyobb terjedelmt — a 20 iv A/4 oldalt elérd vagy azt meghaladd
oldalszamli — masolat esetén a koltségtérités eldre torténd kozlése nem mell6zhets. A koltségtérités
Osszegeit a jelen szabdlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

10. Jogorvoslat a kozérdekl adatok teljesitésével kapcsolatban

Ha a Hivatal a kézérdekli adatra vonatkozd igényt nem teljesiti, vagy az adatszolgaltatdsra nyitva allo
teljesitési hatarid6é eredménytelentil telik el, az igényld a 2011. évi CXII. torvény. 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden birosaghoz fordulhat. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat a Hivatal
koteles bizonyitani.

A polgarok személyes adataival kapcsolatos feladatok és eljarasok rendje

1. Altaldnos rendelkezések

E szabélyok célja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével meghatarozza a
Hivatalnak illetékességi teriiletén lakohellyel, tartézkodasi hellyel rendelkezé polgarok személyes adatai
védelmével kapcsolatos feladatait, az eljarasok rendjét.

2. Személyes adatok védelme

2.1. A polgarok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartdsabol (a tovabbiakban: nyilvéantartas)
torténd adatszolgaltatas engedélyezése soran az aldbbiak szerint kell eljarni:

2.2. A szamitogépes rendszerbe torténd belépés jegyzOi dontés alapjan a személyes jelszon kiviil a
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legsziikségesebb korben engedélyezhetd.



3. Adatszolgaltatas

3.1. Az adatszolgaltatas iranti kérelem elbiralasa a jegyz6 hataskorébe tartozik.

3.2. Az adatszolgaltatés iranti kérelmet az 1992. évi LXVI. tv. végrehajtasara kiadott, tobbszor modositott
146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell benyujtani.

3.3. Az adatszolgaltatés iranti kérelmet 30 napon beliil kell elbiralni. (1. melléklet)

3.4. Az adatszolgaltatasért — a 16/2007. (I1l. 13.) IRM-MeHVM rendelet el6irasai alapjan — fizetendd
igazgatdsi szolgaltatdsi dij Osszegének mértékérdl a 2. szamu mellékletnek megfeleléen az engedélyezd
hatarozatban rendelkezni kell.

3.5. Az adatszolgaltatasok engedélyezésérél az adatvédelmi felelés — az 1992. évi LXVL tv. 31. § (2)
bekezdése szerinti tartalommal — nyilvantartast koteles vezetni.

3.6. Adatszolgaltatdsnak mindsiil, igy a nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a Hivatal munkatarsai altal,

rrrrr

3.7. Az érintett polgar adatai szolgaltatasat korlatozo, vagy tiltoé nyilatkozatat, illetleg annak visszavonasat
személyesen, vagy meghatalmazott képviseldje Gitjan, tovabba ajanlott levélben teheti meg a Hivatalnal.

3.8. Az ¢érintett polgar tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti személyes adatainak
helyesbitését, torlését.

3.9. Az ¢érintett kérelmére az adatvédelmi felelds — a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt,
legfeljebb azonban 30 napon beliill — tjékoztatast ad az altala kezelt adatairol, tovabba arro6l, hogy kik és
milyen célbol kapjak, vagy kaptdk meg az adatokat.

\VA
ZARO RENDELKEZES

1.A szabalyzat tartalmat minden koztisztviseld koteles megismerni és alkalmazni. A megismerési
nyilatkozat jelen szabélyzat 3. melléklete.

2. Ez a szabalyzat 2013. november 03. napjan 1ép hatalyba.

Gyongyospata, 2013. november 02.

Juhasz Janos Oszkar Dr. Fila Laszlo
polgarmester jegyz0



1. szdml melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelento lap

az igénylo személy vagy szervezet

BNl CIINIE ..ttt ettt et e e e e e e e et ———————

A kért kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idopontja: ........... ...

Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas
koltsége) az dnkorményzat altal kiallitott szamla ellenében megfizetem



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo dijak

Adathordozo Masolasi -
Adathordozo | | ..., (festék, stb.) | Munkadij Osszesen
koltsége ey,
koltség
1,60 Ft+ 4Ft+ C8Ft+ 13,60 Ft +
papir AFA/ oldal AFA/oldal AFA/oldal AFA/oldal
Floppy lemez | 76 Ft + AFA - 8 Ft + AFA 84 Ft + AFA
80 Ft + AFA 20 Ft+ AFA 100 Ft + AFA
CD lemez -

A postakoltség a mindenkor érvényben 1évé postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.
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3.sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat
Az adatvédelmi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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